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FLUXO PARA EMISSAO DE NADA CONSTA

A Geréncia de Administragdo Académica e de Apoio ao Ensino do Céampus Goiania, juntamente com a
Coordenacdo de Registro Escolares, vem por meio deste comunicar que a partir de 07 de marco de 2022, os
alunos deverdo requerer junto ao setor de protocolo (via e-mail protocolo.goiania@ifg.edu.br) a abertura de
processo para a emissdo de Nada Consta ao solicitar os seguintes procedimentos: Solicitacdo de emissédo de
diplomas; Solicitacao de Colacédo de grau; Cancelamento voluntario de matricula; Transferéncia e Trancamento de
curso.

Orientacoes aos Estudantes

No ato da solicitacédo, o estudante devera preencher um Unico Requerimento Padrao com seus dados e assinalar a
solicitacdo principal (Solicitagdo de emissdo de diplomas; Solicitacdo de Colagdo de grau; Cancelamento
voluntario de matricula; Transferéncia ou Trancamento de curso) e a opgao de Solicitar Nada Consta. O
requerimento preenchido e assinado devera ser enviado via e-mail ao setor de protocolo em anexo, juntamente
com a copia do documento de identificacdo pessoal em formato .pdf. Em caso de alunos menores de idade, o
requerimento deve ser assinado pelo responsavel legal e este deve anexar seu documento de identificacdo
pessoal.

Observacao: Serdo gerados dois processos e o estudante deve acompanhar o processo de nada consta com
atencao para, caso haja necessidade, agilizar na resolugéo de alguma pendéncia.

Orientacdes ao Setor de Protocolo

Ao receber estas solicitagbes de: Solicitagdo de emissdo de diplomas; Solicitacdo de Colagdo de grau;
Cancelamento voluntario de matricula; Transferéncia ou Trancamento de curso; o setor de protocolo devera abrir
dois processos com o mesmo interessado. Um com a solicitagao principal (p. ex.: Solicitagdo de Colacdo de Grau)
e um outro com a solicitacdo de Nada Consta.

O processo com a solicitacdo principal sera relacionado ao processo secundario (Nada Consta) pelo setor de
protocolo, conforme a sequéncia de imagens abaixo. Apos a criagdo dos dois processos, o Protocolo encaminha o
Processo Principal para CORAE e o Processo de Nada Consta ao respectivo Departamento de Areas Académicas
do estudante (conforme fluxograma abaixo).

Observacao: Ao criar estes processos, que possuem dados pessoais e documentos pessoais dos solicitantes, o
protocolo deve colocar o processo com nivel de acesso Restrito (assinalando a opgao: Informagdo pessoal (Lei
12.527/2011 Art. 31).
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= CENTRAL DE SERVICOS Processos Apensados
I DES. INSTITUCIONAL

® COMUNICACAO SOCIAL
O Para que um processo seja apensado é necessario atender os seguintes pré-

U SEGURANCA requisitos:
INSTITUCIONAL » O processo aser apensado nao pode ter sido anexados a nenhum outro
processo.
B PLANO TRABALHO « O processo a ser apensado nao pode ter sido apensado a nenhum outro
DOCENTE
Processo.

» Os processos devem ter os mesmos interessados.
« Processos sigilosos s6 podem ser apensados a outros processos sigilosos.

Nenhum processo apensado,

Processos Anexados

0 P.lra_q}m um processo seja anexado é necessdrio atender os seguintes pré-
requisitos:
= O processo a ser anexado nao pode ter sido anexado a nenhum outro
processo.
O processo a ser anexado nao pode ter sido apensado a nenhum outro
processo.
O processo deve ter sido criado posteriormente a este.
O processo tem que ter o(s) mesmo(s) interessado(s).
O processo tem que ter a(s) mesmals) classificagao(des).
Processos sigilosos s6 podem ser anexados a outros processos sigilosos.

MNenhum processo anexado.

Processos Relacionados

Menhum processo relacionado ao atual.
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Orientagoes aos Setores do Campus

Para a emisséo do nada consta, o processo ira tramitar pelos setores conforme fluxograma acima. Este irdo emitir o
nada consta de seu respectivo setor ou comunicar o estudante em caso de alguma pendéncia. Havendo
pendéncia, o processo ficara aguardando a resolugao no setor, que ird inserir esta informagéo nos comentarios do
processo. Cada setor é responsavel pela comunicacdo ao estudante com pendéncia. O processo finaliza na CAE,
pois ndo é necessario remeter o Processo para a CRA. A CRA ira consultar o processo no sistema quando da
emissdo dos documentos solicitados.

Alessandra Rodrigues Duarte (1553276)
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